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To get started, go to www.vista‐online.com  

 

Each employee has a username assigned to them and a password.  The password 

is the same for everyone.  

The user name is the first letter of their first name, middle initial (if it is showed 

on the spreadsheet) & last name.  

The password is ‐ jbholland 

Example ‐  William F Holland 

 

 

 

 

 

 

 

 

wfholland 

jbholland 



The courses are already selected for each employee, and are listed on the left side 

of the screen. 

Click on which class the employee wants to take.  Most courses have a video to 

watch & then a short multiple choice or true /false quiz to complete.   

80% is considered passing. 

You can stop the videos at anytime and finish where you left off previously if you 

do not have enough time to complete it in one session.  

 

 

 

 

 


